
VACATURE ALGEMEEN ADMINISTRATIEF 
MEDEWERK(ST)ER TECHNISCHE DIENST 

HWS.NL    |    VACATURE@HWS.NL   |   071 5 320 123

HWS Verhuur is dé HoogWerkerSpecialist in de verhuur van hoogwerkers, verreikers en heftrucks. De 
verhuurvloot is uitgegroeid tot meer dan 1.500 hoogwerkers in diverse categorieën. Met vestigingen in 
Noordwijk, Amsterdam, Nunspeet en Moerdijk biedt HWS Verhuur landelijke dekking. Als hoogstaand 
verhuurbedrijf hecht HWS Verhuur waarde aan veiligheid, kwaliteit en klantgerichtheid.
 
Ter versterking van onze technische afdeling in Noordwijk zoeken wij momenteel een Algemeen 
Administratief Medewerk(st)er voor onze technische dienst. 

Je ondersteunt de servicecoördinator van de technische dienst met de administratieve afhandeling van 
werkorders, schadeorders en facturatie in het ERP-systeem. Je maakt samen een planning om storingen aan 
hoogwerkers op locaties te verhelpen, plant keuringen in en je staat klanten telefonisch te woord. Daarnaast 
geef je ondersteuning aan de magazijnbeheerder bij het invoeren, bestellen en het uitzoeken van de 
onderdelen voor de monteurs.  
 
Kortom, een veelzijdige functie binnen de technische afdeling van HWS Verhuur die in overleg op 
verschillende manieren kan worden samengesteld.

Wat vragen wij:
•	 Een echte teamplayer die samen met zijn collega’s dezelfde doelen nastreeft
•	 Een proactieve instelling, en communicatieve vaardigheden
• 	 Kennis van Microsoft Office met name Excel en ERP-systemen
• 	 Beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift

Wat bieden wij:
•	 Een uitdagende functie binnen een enthousiast en collegiaal team
•	 Een veelzijdige en afwisselende functie binnen een gezond en groeiend bedrijf
•	 Goede arbeidsvoorwaarden en pensioenregeling
•	 Reiskostenvergoeding
• 	 Opleidingsmogelijkheden

Interesse?
Ben je enthousiast na het lezen van deze vacature en is deze baan jou op het lijf geschreven? Dan ontvangen 
wij graag jouw gemotiveerde sollicitatie op vacature@hws.nl
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